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ACTA  

 

FECHA:  Bogotá 19 de diciembre 2025.  
 
TEMA: Revisión del aplicativo SIRBE VS planillas de asistencia del JI Castillo San Lucas – diciembre de 2025 
 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Revisión del aplicativo de asistencia VS listados de asistencia por cada uno de los niveles.  

DESARROLLO: 

Se realizó la revisión comparativa entre la información registrada en el aplicativo SIRBE y las planillas físicas de 

asistencia correspondientes al JI Castillo San Lucas, durante el mes de diciembre de 2025. Como resultado, se 

evidenció que continúan presentándose algunas inconsistencias en los registros civiles, así como en los nombres y 

apellidos de algunos participantes. Asimismo, para el mes de diciembre se identificó una inconsistencia adicional. 

MATERNAL  

 En el nivel de Maternal A, se evidencia una inconsistencia en el nombre del participante. En el aplicativo del 

Sistema Misional SIRBE el niño se encuentra registrado como “YOHNNY ALEJANDRO RODRÍGUEZ 

SÁNCHEZ”, mientras que en la planilla de asistencia aparece como “JOHNNY ALEJANDRO RODRIGUEZ 

SANCHEZ”. 

 En el Sistema Misional SIRBE, para el nivel de Maternal, se encuentran registrados los siguientes 
participantes: 

 Juan Andrés Coneo Agamez, identificado con el número 10625473777. 

 Emmanuel Velandia Castro, identificado con el número 1023995129. 

No obstante, ninguno de los dos ha estado matriculado en la unidad operativa. 

CAMINADORES 

 En el nivel Caminadores A, el número de registro de la participante Eilyn Valentina Rodríguez Sanabria 

presenta inconsistencias entre los sistemas. 

 Planilla de asistencia: 1011265581 

 Sistema Misional SIRBE: 1011205581 

 En el Sistema Misional SIRBE, para el nivel Caminadores, figura registrado el participante Thiago Daniel 
Motta Carmona, identificado con el número 1023994185; sin embargo, este participante nunca ha estado 
matriculado en la unidad operativa. 

 
 En el nivel de Caminadores B, la participante DAIA SOFÍA HERNÁNDEZ MORENO presenta una 

inconsistencia en el número de identificación:  
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 Planilla de asistencia figura con el número 1016755545 

 Sistema Misional SIRBE aparece con el número 1016755445 

 

PARVULOS  

Se evidencian las siguientes inconsistencias entre los registros del aplicativo Sistema Misional SIRBE y las planillas 
de asistencia: 

 En el SIRBE el participante figura como Izan Daniel Alegría Carabalí, identificado con RC 1113544289; sin 
embargo, en las planillas de asistencia aparece registrado como Izhan Daniel Alegría Carabalí. 

 En el SIRBE la participante se encuentra registrada como Brianna Sofía Bejarano Cortes, RC 1243764249, 
mientras que en las planillas de asistencia figura como Briana Sofía Bejarano Cortes. 

 En el aplicativo del Sistema Misional SIRBE el participante está registrado como DYLAN NOVOA MOYO, 
pero en la planilla de asistencia aparece como DILAN NOVOA MOYA. 

 La participante Yeimy Katharine Salcedo Bermúdez, presenta inconsistencias en el segundo nombre y en 

el número de registro civil, ya que en el SIRBE figura de manera diferente frente a las planillas de asistencia, 
donde aparece como Yeimy Katherine Salcedo Bermúdez:  

 

 Planilla de asistencia: Yeimy Katherine Salcedo Bermúdez RC 1069552546 

 Sistema Misional SIRBE: Yeimy Katharine Salcedo Bermúdez RC 1069552546 

 
PRE JARDÍN  

Se evidencian las siguientes inconsistencias en los datos de identificación de los participantes entre el aplicativo del 
Sistema Misional SIRBE y las planillas de asistencia: 

 Nivel Pre Jardín A: 
En el aplicativo SIRBE la participante se encuentra registrada como GABRIELA BEJARANO MUTID, mientras 
que en la planilla de asistencia figura como GABRIELA BEJARANO MUTIS. 

 Nivel Pre Jardín B: 
La participante está registrada en el SIRBE como PETRO ABIGAIL VERGARA, con RC 1141377170; sin 
embargo, en las planillas de asistencia aparece como ABIGAIL VERGARA PETRO. 

 Nivel Pre Jardín C: 
El participante se encuentra registrado en el SIRBE como MATHIAS LUCIANA CAMBAR DUARTE, con RC 
1030052280, mientras que en las planillas de asistencia figura como MATHIAS LUCIANO CAMBAR 
DUGARTE. 

 Nivel Pre Jardín C: 
La participante está registrada en el SIRBE como EIMY SAMANTA GUTIERREZ NAVARRO, con RC 
1023988852; no obstante, en las planillas de asistencia aparece como EMILY SAMANTA GUTIERREZ 
NAVARRO. 

JARDIN  

 La participante se encuentra registrada en el Sistema Misional SIRBE como Valeria Chaves Bermúdez, 
identificada con RC 1023987267; sin embargo, en las planillas de asistencia figura como Valeria Chávez 
Bermúdez. 

 El participante se encuentra registrado en el Sistema Misional SIRBE como Mateo Vélez Cierra, identificado 
con RC 1100404885; no obstante, en las planillas de asistencia aparece como Mateo Vélez Sierra. 

Es fundamental que la planilla de asistencia se diligencie siguiendo las convenciones establecidas y evitando dejar 

espacios en blanco. Cada casilla debe completarse de manera clara y antes de entregar la planilla, se recomienda 

revisar que todas las casillas estén correctamente llenadas y que no existan espacios vacíos. 
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DILIGENCIAMIENTO DEL APLICATIVO SIRBE:  

Frente a la verificación del reporte del DADE correspondiente al mes de diciembre versus la planilla de asistencia, se 
identificó la siguiente inconsistencia: 

La participante Arantza Noemí Márquez Rojas, del nivel Caminadores B (número de documento 11044303), el día 04 
de diciembre, aparece como SUSPENDIDA (S) en la planilla de asistencia, mientras que en el aplicativo fue registrada 
como Asistente. 

Solicitamos aclarar la situación y anexar el soporte que justifique la novedad de inasistencia. 

 

1. Compromisos  

Compromiso Responsable Fecha de 
Ejecución 

Realizar revisión diaria del aplicativo de asistencia VS planillas de 
asistencia 

Responsable del Servicio / 
Auxiliar Administrativa 

Inmediato 

Depurar los niños y niñas que no pertenecen al JI Responsable del Servicio / 
Auxiliar Administrativa 

Inmediato 

Diligenciar de manera cuidadosa el aplicativo de asistencia diaria Responsable del Servicio / 
Auxiliar Administrativa 

Inmediato 
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Revisar semanalmente el Sistema Misional SIRBE para contar 
nombres, números de documentos, nivel y seguimiento de los de 
estado SUSPENDIDO 

Responsable del Servicio / 
Auxiliar Administrativa 

Inmediato 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Ligia Esmeralda Pórtela  
 

Representante Legal  
 Fundación Castillo San 

Lucas  

 
 

Martha Sánchez Veloza 
 Contratista Apoyo a la 

Supervisión COFIS 

 Subdirección para la 

infancia 

 
 

Elaboró: Martha Sánchez Veloza – Contratista Apoyo a la Supervisión COFIS – Subdirección para la infancia 
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                                                                 ACTA N°   

FECHA:   05/01/2025.     Bogotá,  

TEMA: REVISION APLICATIVO SIRBE  

ASISTENTES:  RESPONSABLE DEL SERVICIO – AUXILIAR ADMINISTRATIVA  

 

OBJETIVO: Fortalece las inconsistencias de las listas de asistencia contra el SRIBE    

El día05/01/2025 la respónsale del servicio y la auxiliar administrativa revisan asistencia de 

todos los niveles contra aplicativo SIRBE verificando que se encuentren en estado de 

ATENCION desde la fecha correspondiente, se realiza seguimiento de las niñas y los niños en 

estado de SUSPENSION. 

 

Sin embargo, se relacionan 2 niños en el nivel de maternal que fueron inscritos al jardín infantil castillo 

san lucas en el año 2025 los cuales desisten del cupo, pero aun así son reflejados en lista de asistencia  

JUAN ANDRES CONEO AGAMEZ -ABBI  

Los cuales se envió un correo el 18 de marzo 2025 para la depuración de los mismos al técnico sirbe por parte 

de la gestora local ERIKA VARGAS quien en el momento era la gestora local asignada.  
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El día de hoy 05.12.2025 se hace revisión asistencias contra sirbe y se evidencia que se 

presenta una inconsistencia en el nivel de caminadores en la participante ANMR quien se había 

mandado a la subdirección local para suspensión el día 20.11.2025 por egreso voluntario, sin 

embargo, se evidencia en sirbe nuevamente el 01.12.2025 y se vuelve a reenviar el correo al 

técnico sirbe para la suspensión 
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Sin embargo, se hará seguimiento cada 15 días verificando asistencia contra SIRBE  

 

COMPROMISO RESPONSABLE  

Se hará seguimiento para subsanar las 

falencias del jardín infantil  

LUZ STELLA SANEZ-MELIZA AVILA  
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